Fitness-Test

Füge zunächst nach jeder Teilaufgabe eine Leerzeile ein.
Korrigiere alle Feler in diesen Aufgaben. 
Wie gehst du vor, wenn du eine Eingabe rückgängig machen möchtest? Antwort:  
Welche Vorteile hat es, wenn man die Formatierungszeichen sieht? Antwort:  
Wie musst du vorgehen, wenn du ein leeres Textblat haben möchtest? Antwort:  
Was bedeutet die Dateinamenerweiterung .docx? Antwort:  
Mit welchem Eingabegerät kann man den Cursor ganz schnell an eine bestimmte Stelle im Text setzen? Antwort: 
Warum kann es sinvoll sein, gespecherte Texte nach der Bearbeitong unter einem anderen Namen zu speichern? Antwort:  
Lass deine Antworten von deinem Nebensitzer kontrolieren. 
Dein Nebensitzer soll entschiden, unter welchem Namen du die Datei nun in deinem Dateiordner abspeichern darfst: Vollprofi.docx, Halbprofi.docx oder Übender.docx

Falls du eine Aufgabe nicht beantworten kannst. Schaue im Buch „Informationstechnische Bildung Windows XP und Open Office“ Arbeitsheft Band 1 nach. 




